
 

 

Circ. n. 383 del 20 marzo 2026 

Agli studenti 

Alle loro famiglie 

Ai docenti 

Al personale ATA 

 

 

OGGETTO: Installazione macchina fotocopiatrice. 

Si informa la comunità scolastica che nell’atrio dell’istituto è stata installata una fotocopiatrice a 

disposizione delle utenze (alunni, docenti, personale scolastico). 

La fotocopiatrice funziona attraverso tessere magnetiche con credito a scalare, acquistabili presso il 

centralino. 

Ogni tessera ha un costo di €10,00 e consente un numero pari a 150 copie. 

Il conteggio del numero di copie viene effettuato nel seguente modo: 

1 fotocopia in A4 corrisponde ad 1 copia 

1 fotocopia in A4 fronte/retro corrisponde a 2 copie 

1 fotocopia in A3 corrisponde a 2 copie 

1 fotocopia in A3 fronte/retro corrisponde a 4 copie 

Le copie verranno scalate in automatico dal credito iniziale o residuo che è visionabile sul display del lettore 

carta. 

Per l’acquisto delle tessere, ai fini della fatturazione, è necessario attenersi alla seguente procedura: 

• Alunni minorenni: 

ritirare il modulo di richiesta della scheda in centralino e riconsegnarlo compilato allegando la 

fotocopia del documento di una genitore/tutore. 

• Alunni maggiorenni: 

ritirare il modulo di richiesta della scheda in centralino e riconsegnarlo compilato. 

Si fa presente agli utilizzatori che, in caso di malfunzionamento, è tassativamente vietato operare sulla 

fotocopiatrice in autonomia; in caso di necessità rivolgersi sempre ai collaboratori in centralino. 

N.B.: 

In caso di manomissione, rottura, danneggiamento o non riconsegna della tessera consegnata verrà 

applicato un sovrapprezzo di €10,00.  
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