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Circ.n.070 del 02 ottobre 2025

A tutto il personale scolastico
Agli alunni
Alle famiglie

OGGETTO: ORARIO DI RICEVIMENTO AL PUBBLICO E SPORTELLO TELEFONICO
DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA

Si comunicano agli utenti gli orari di segreteria:

Ufficio Didattica
Ricevimento al pubblico — Dal lunedi al venerdi Dalle ore 11:00 alle ore 13:00
utenza esterna
Ricevimento al pubblico - Dal lunedi al venerdi Dalle ore 11:00 alle ore 13:00
personale Docente e ATA
Sportello telefonico Dal lunedi al venerdi Dalle ore 11:00 alle ore 13:00
(0331542402)
Ufficio Personale
Ricevimento al pubblico Dal lunedi al venerdi Dalle ore 11:00 alle ore 13:00
Sportello telefonico Dal lunedi al venerdi Dalle ore 11:00 alle ore 13:00
(0331542402)

Ufficio Contabilita e Acquisti

Ricevimento al pubblico Dal lunedi al venerdi Dalle ore 11:00 alle ore 13:00
Sportello telefonico Dal lunedi al venerdi Dalle ore 11:00 alle ore 13:00
(0331542402)

Per urgenze al di fuori degli orari di ricevimento telefonico contattare il centralino allo
0331542402.

Per qualsiasi altra informazione e/o richiesta urgente & possibile mandare una email all’indirizzo
mips13000n@istruzione.it

Tutto il personale docente e ATA & pregato di rispettare scrupolosamente tali orari, anche per le
comunicazioni telefoniche, con la sola eccezione di situazioni che rivestono carattere di estrema
urgenza.
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Al di fuori degli orari indicati, gli uffici ricevono SOLO su appuntamento da
concordare telefonicamente oppure da richiedere tramite e-mail.

Siinvita il pubblico a rispettare giorni e orari indicati. Eventuali eccezioni saranno gestite dal
personale amministrativo in servizio.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Giuseppe Scafuro
Documento elettronico originale firmato digitalmente e
conservato dal Liceo “G.Galilei” ai sensi della normativa vigente



