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REGOLAMENTO DIVIETO DI FUMO 

 

Con la presente si intende ribadire a tutti gli studenti e al personale docente e non docente, come da 

accordi definiti nel corso del Consiglio di Istituto del 23 aprile 2015, che il D.L. 104/2013, art. 4, ha 

esteso il divieto di fumo oltre che a tutti i locali della scuola anche alle zone di pertinenza esterna 

all’edificio, comprese nel perimetro dell’istituzione scolastica.  

Pertanto è rigorosamente vietato fumare sia nei locali dell’istituto sia nel cortile interno, nelle zone 

antistanti l’ingresso principale e, più in generale, entro tutto il perimetro compreso nella cancellata che 

contorna l’edifico stesso. La stessa normativa prevede che deve intendersi assoluto anche il divieto di 

utilizzo della sigaretta elettronica.  

Si constata che tale norma viene talvolta disattesa, soprattutto durante l’intervallo delle lezioni, e che 

non appaiono sufficienti i metodi di carattere prettamente educativo attuati; quindi si richiama ad un 

più attento rispetto del divieto di fumo e ad un rigoroso controllo.  

In particolare si segnala che:  

1. I docenti e il personale incaricati della sorveglianza, sia all’interno dei locali dell’istituto sia 

negli spazi esterni, hanno il compito di rilevare le infrazioni al divieto. Essi potranno 

contestare a ogni studente l’infrazione commessa e chiedere di declinare il nome e la classe di 

appartenenza. Sarà assoluto obbligo di ogni studente sorpreso a fumare di rispondere con 

educazione alla contestazione e di comunicare immediatamente i propri dati personali.  

2. Gli incaricati presenteranno in presidenza un rapporto relativo alle contestazioni effettuate con i 

nominativi dei contravventori, compilando l’allegato modello B .  

3. La presidenza provvederà a convocare gli studenti interessati e ad informare le loro famiglie di 

quanto avvenuto.  

4. Alla prima infrazione sarà comminata ad ogni studente come sanzione minima l’ammonimento 

scritto.  

5. A partire dalla seconda infrazione verrà comminata ai trasgressori la sanzione amministrativa 

prevista nella norma nella misura di €55 con ulteriore sanzione disciplinare deliberata dal 

consiglio di classe.  

Resta inteso che quanto specificato a carico degli studenti verrà applicato in maniera analoga dal 

Dirigente Scolastico e dal personale delegato al personale docente e non docente.  
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Si precisa infine che l’azione di controllo e sanzione continuerà ad essere affiancata dalle azioni di 

carattere formativo ed educativo che sono proprie di ogni istituzione scolastica e che conferiscono 

significato ad ogni intervento di tipo normativo e regolamentare.  

 

Gli incaricati della sorveglianza con delega di accertatori saranno: 

 

I Docenti collaboratori di presidenza 

 

I Docenti membri del Consiglio di Istituto 

 

Il personale non docente facente parte del Consiglio di Istituto 

 

 

Legnano, 16 marzo 2018 
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ISTRUZIONI GENERALI PER LE CONTRAVVENZIONI AL DIVIETO DI FUMO 

 

Le istituzioni scolastiche applicano la sanzione utilizzando il modulo “Verbale di accertamento e 

contestazione della violazione del divieto di fumare”, mentre per  il pagamento forniscono il modello 

F23 – codice tributo 131T (come previsto  dall’accordo Stato - Regioni del 16/12/2004, segnatamente 

punto 10 e punto 11) – causale del versamento “Infrazione al divieto di fumo nel LICEO G. GALILEI 

di Legnano”.  

L’entità della sanzione e le modalità di pagamento di essa in forma ridotta, ai sensi dell’art.16 della legge 

689/81, sono sintetizzate nei termini di seguito riportati.  

La sanzione amministrativa va da Euro 27,5 a Euro 275.  

 

È ammesso, entro il 60° giorno dalla contestazione immediata o, se questa non vi è stata, dalla 

notificazione degli estremi della violazione, il pagamento di una somma in misura ridotta pari alla 

terza parte del massimo della sanzione prevista o al doppio della sanzione minima, se più 

conveniente, per la violazione commessa, oltre al pagamento delle spese del procedimento (tipo 

raccomandate RR).  

Pertanto, il pagamento in forma ridotta consiste in 55 Euro (doppio di 27,5, più conveniente di un 

terzo di 275) o, se si incorre nella citata aggravante, in 110 Euro (doppio di 55, più conveniente di un 

terzo di 550).  

L’autorità amministrativa competente a ricevere scritti difensivi, entro il termine perentorio di 30 giorni 

dalla notifica, è il Prefetto.  

Il pagamento delle sanzioni può essere effettuato:  

- in banca o presso gli uffici postali, utilizzando il modello F23, codice tributo 131T, causale del 

versamento “Infrazione al divieto di fumo nell’istituto scolastico LICEO G. GALILEI - 

Legnano”;  

-  presso la Tesoreria provinciale di Milano competente per territorio;  

- presso gli uffici postali tramite bollettino di c/c postale intestato alla Tesoreria provinciale 

competente per territorio, riportando come causale del versamento “Infrazione al divieto di fumo nel 

LICEO G. GALILEI di Legnano”;  



 
      _____________________________________________________________________________________________________________________ 

LICEO SCIENTIFICO STATALE  Viale Gorizia, 16       

con annessi Liceo Classico – Liceo Linguistico tel. 0331 542402  -  549398 MIPS13000N 

“GALILEO GALILEI”                         fax 0331549471   C.F. 84004510156 

20025 LEGNANO     e-mail: segreteria@lscgalilei.it 
       ____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 
 

In caso di trasgressione al divieto, i responsabili preposti, incaricati dell’accertamento delle 

infrazioni:  

- provvedono alla redazione in triplice copia del verbale di accertamento e contestazione mediante la 

modulistica fornita dall’amministrazione, previa identificazione del trasgressore tramite il documento di 

identità;  

- individuano l’ammenda da comminare;  

- consegnano al trasgressore la copia di sua pertinenza, unitamente ad un bollettino di versamento;  

- consegnano la seconda e terza copia all’ufficio di segreteria;  

L’ufficio trattiene la seconda copia agli atti e trasmette la terza copia al Prefetto.  
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In ordine di tempo, i responsabili preposti:  

 

- contestano al trasgressore che ha violato la normativa antifumo e stilano il verbale per violazione. 

 

- Richiedono al trasgressore – se non lo conoscono personalmente – un documento valido di identità 

per prendere nota delle esatte generalità e indirizzo, da trascrivere a verbale.  

 

- In caso di rifiuto a fornire le generalità o di allontanamento, devono cercare di identificarlo tramite 

eventuali testimoni. Qualora vi riescano, sul verbale appongono la nota: “Il trasgressore, a cui è stata 

contestata la violazione della legge e che è stato invitato a fornire le generalità, non le ha fornite e si è 

allontanato rifiutando di ricevere il verbale”.  

 

- Provvedono alla spedizione del verbale e del modulo per il pagamento al domicilio del trasgressore 

tramite raccomandata A/R, il cui importo gli sarà addebitato aggiungendolo alla sanzione da pagare.  

 

Qualora il trasgressore sia conosciuto (dipendente o alunno) e si rifiuti di firmare e ricevere il verbale, 

inseriscono l’annotazione: “È stato richiesto al trasgressore se voleva far trascrivere nel verbale proprie 

controdeduzioni e di firmare, ma si è rifiutato sia di mettere proprie osservazioni sia di ricevere il 

verbale”.  

 

- Procedono alla spedizione secondo le modalità illustrate al punto precedente.  

 

Il contravventore ha facoltà di aggiungere a verbale una dichiarazione, che va riportata fedelmente.  

 

Il trasgressore deve firmare per conoscenza il verbale, soprattutto se ci sono sue dichiarazioni a verbale. 

In caso di rifiuto a farlo, in luogo della firma si scrive la nota: “Invitato a firmare, si è rifiutato di farlo”. 
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MOD. A  

SEGNALAZIONE VIOLAZIONE 

REGOLAMENTO DIVIETO DI FUMO 

 

Al Dirigente Scolastico  

 

In ottemperanza al D.L. 104/2013 art. 13, alla delibera del Consiglio di Istituto del 23 aprile 2015, come 

da circolare n. 234 del 05 maggio 2015, si comunica che  

 

lo studente / il sig.   …………………………………………………….  

Eventuale  classe   …………………………………………………….  

In data    ……………………..  

Alle ore    ……………………..  

Luogo     ……………………..  

ha trasgredito al divieto di fumo all’interno dell’edificio scolastico e delle sue pertinenze. 

 

 

Legnano,  

 

L’accertatore 

 

.....................…………….. 

 

 

Spazio riservato alla Segreteria 

□ Prima infrazione 

□ Seconda infrazione 

 

 

 



 
      _____________________________________________________________________________________________________________________ 

LICEO SCIENTIFICO STATALE  Viale Gorizia, 16       

con annessi Liceo Classico – Liceo Linguistico tel. 0331 542402  -  549398 MIPS13000N 

“GALILEO GALILEI”                         fax 0331549471   C.F. 84004510156 

20025 LEGNANO     e-mail: segreteria@lscgalilei.it 
       ____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 
 

MOD. B  

SANZIONE DISCIPLINARE  

VIOLAZIONE 

REGOLAMENTO DIVIETO DI FUMO 

 

Alla famiglia dello studente ………………. 

 

 

In ottemperanza al D.L. 104/2013 art. 13, alla delibera del Consiglio di Istituto del 23 aprile 2015, come 

da circolare n. 234 del 05 maggio 2015, si comunica che  

 

lo studente    …………………………………………………….  

classe   …………………………………………………….  

In data    ……………………..  

Alle ore    ……………………..  

Luogo     ……………………..  

ha trasgredito al divieto di fumo all’interno dell’edificio scolastico e delle sue pertinenze. 

 

La presente costituisce richiamo disciplinare, con cui si invita lo studente allo scrupoloso rispetto delle 

norme di Legge e del regolamento di Istituto. 

 

Legnano,  

 

Il Dirigente Scolastico 

 

       .....................…………….. 

 

Spazio riservato alla Segreteria 

□ Prima infrazione 

□ Seconda infrazione 
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MOD. C  

SANZIONE  

VIOLAZIONE 

REGOLAMENTO DIVIETO DI FUMO 

 

Alla famiglia dello studente ………………. 

 

In ottemperanza al D.L. 104/2013 art. 13, alla delibera del Consiglio di Istituto del 23 aprile 2015, come 

da circolare n. 234 del 05 maggio 2015, si comunica che  

 

lo studente    …………………………………………………….  

classe   …………………………………………………….  

In data    ……………………..  

Alle ore    ……………………..  

Luogo     ……………………..  

ha trasgredito al divieto di fumo all’interno dell’edificio scolastico e delle sue pertinenze. 

 

Al trasgressore viene comminata la sanzione amministrativa prevista nella norma nella misura di €55 

con ulteriore sanzione disciplinare deliberata dal consiglio di classe.  

 

Legnano,  

 

Il Dirigente Scolastico 

 

       .....................…………….. 

 

Spazio riservato alla Segreteria 

□ Prima infrazione 

□ Seconda infrazione 
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MOD D  

 

NOMINA DI RESPONSABILI PREPOSTI 

ACCERTATORI DI INFRAZIONE DEL DIVIETO DI FUMO 

Prot. n.  

A tutto il personale  

Liceo G.GALILEI  

Agli studenti  

Alle famiglie  

All’ALBO  

Oggetto: Attribuzione funzioni di Responsabile preposto in applicazione della Direttiva  

Presidente Consiglio Ministri del 14.12.95 sul "Divieto di fumo". 

Sono abilitati ad effettuare gli accertamenti e le altre attività previste dalla Legge n. 689 del 24/11/1981 

e successive modifiche e integrazioni, in ottemperanza al divieto di fumo nei locali interni e nelle aree 

esterne di pertinenza degli edifici scolastici, in cui vige il divieto stesso, secondo quanto disposto dalla 

Legge n. 584/75 e sue modifiche, i seguenti docenti:  

 

 

 

ed il personale non docente, sigg. 

 

 

Legnano,  

Il Dirigente Scolastico  
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MOD. E  

SANZIONE DISCIPLINARE  

VIOLAZIONE 

REGOLAMENTO DIVIETO DI FUMO 

 

Al Sig. ………………. 

 

 

In ottemperanza al D.L. 104/2013 art. 13, alla delibera del Consiglio di Istituto del 23 aprile 2015, come 

da circolare n. 234 del 05 maggio 2015, si comunica che  

 

Il sig.     …………………………………………………….  

In data    ……………………..  

Alle ore    ……………………..  

Luogo     ……………………..  

ha trasgredito al divieto di fumo all’interno dell’edificio scolastico e delle sue pertinenze. 

 

La presente costituisce richiamo disciplinare, con cui si invita allo scrupoloso rispetto delle norme di 

Legge e del regolamento di Istituto. 

 

Legnano,  

 

Il Dirigente Scolastico 

 

       .....................…………….. 

 

Spazio riservato alla Segreteria 

□ Prima infrazione 

□ Seconda infrazione 
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MOD. F 

SANZIONE  

VIOLAZIONE 

REGOLAMENTO DIVIETO DI FUMO 

 

Al sig. ………………. 

 

In ottemperanza al D.L. 104/2013 art. 13, alla delibera del Consiglio di Istituto del 23 aprile 2015, come 

da circolare n. 234 del 05 maggio 2015, si comunica che  

 

Il sig.    …………………………………………………….  

In data    ……………………..  

Alle ore    ……………………..  

Luogo     ……………………..  

ha trasgredito al divieto di fumo all’interno dell’edificio scolastico e delle sue pertinenze. 

 

Al trasgressore viene comminata la sanzione amministrativa prevista nella norma nella misura di €55, 

con ulteriore sanzione disciplinare.  

 

Legnano,  

 

Il Dirigente Scolastico 

 

       .....................…………….. 

 

Spazio riservato alla Segreteria 

□ Prima infrazione 

□ Seconda infrazione 

 


