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Circ. n. 68 del 5 ottobre 2026

Agli studenti
Alle loro famiglie

Ai docenti

Al personale non docente

Al DSGA

OGGETTO: Indicazioni in merito all’utilizzo del registro elettronico — Gestione

entrate/uscite/assenze.

Si comunicano a studenti e famiglie le indicazioni cui attenersi in merito al corretto utilizzo del registro
elettronico per la gestione delle assenze e delle autorizzazioni di entrata posticipata e uscita anticipata.

1) Le assenze vengono registrate dal docente in servizio alla prima ora; la famiglia o lo studente se
maggiorenne successivamente le giustificano.

2) Nel caso di entrata posticipata, il docente toglie 1’assenza e inserisce 1’ingresso all’ora in cui
avviene, successivamente la famiglia o lo studente se maggiorenne giustificano.

3) Ad ogni cambio d’ora i docenti devono fare 1’appello e controllare se ci sono studenti in entrata.

4) Nel caso di uscita anticipata, la famiglia o lo studente se maggiorenne devono, entro le ore 9.00 del
giorno stesso, inserire la richiesta precisando 1’orario e 1’ora di lezione (1%, 2%, ...). La

Vicepresidenza la autorizza. Lo studente, prima di uscire, deve avvisare il docente che controlla
la presenza del permesso sul registro.

5) Sul registro di classe, la richiesta di uscita anticipata inserita dalla famiglia o dallo studente se
maggiorenne si visualizza tramite la presenza dell’icona dell’orologio dove c’¢ il nome dello
studente; cliccando su “Permessi”, il docente puo visualizzare il dettaglio.

6) Entrate/Uscite nella stessa giornata saranno consentite in casi eccezionali e sporadici.

7) Abuso di assenze, entrate o uscite: a fronte di tale evenienza, il Coordinatore convochera la
famiglia, informando che ci0 avra ripercussioni sul voto di comportamento.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Giuseppe Scafuro
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